INSTRUCTIVO COMO ADJUNTAR LOS SOPORTES DE PAGO POR BANCOS

Fecha: 21/05/2026

Dirigido a: comerciales y cajeros

En la cotizacién colocan en el registro de nota la foto del soporte de pago, esto para que a la hora de
realizar la conciliacion bancaria se nos facilite revisar cuando no nos coinciden los pagos de Odoo, con

los del banco.
Ejemplo:

< Contabilidad ~ Tablero Clientes Proveedores Contabilidad  Revision Reportes  Conciliar  Configuracion  Importar Facturas Excel o @ GruPo SaG ZOMACSAS F‘

w / PBACI321 / ECATITI52 (528055)
528055 &

Enviar  Vistaprevia  Cancelar m Cotizacién
528055

Cliente FLECTROLED DF COLOMBIA SAS Fecha de Ia orden
CR12 1418
BOGQTA, D.C. Bogots 110110 Lista de precios
Colombia Términos de pago
CO9005606726
Almacén
Direccion de factura  ELECTROLED DE COLOMBIA SAS
Vendedor

Direccion de entrega  FLECTROLED DE COLOMBIA SAS
Contacto en venta

Lineas dela orden | Ofrainformacién  Circulo de Expertos

Fnrega  Facturas P
LR ] LA

. a
Cotizacién enviada > Orden de venta ‘ m Registrar una nota  Activiclad a &' g

MONICA MARCELA BOLANOS RIVERA 2 de may. 1224 5. m.
2 de may, 1139 a. m. Factura ECA111152 pagada
CINDY PAGLA RUIZ GARCIA 2 de may. 1141 2 1
Tarifa publica (COP) C
ENVIAR A BELEN DE BAJIRA, CLIENTE ASUME FLETE ALEXANDER PIZA

3105574783

APARTADQ

CINDY PAOLA RUIZ GARCIA

BOT ALEXANDER 3105574783

CINDY PAOLARUIZ GARCIA 2 ce may, 1132 2
Cotizacion g
W Aplicar Listas de Precios .
L2 Cotizacién INEGE_—_G—_— _
Producto Cantidad Entregado  Cancelado Retornado Pendient 3 . E I T, ST @
$1760.180.10 — $ 1.594.419.02 (fotal

& Esresponsabilidad del Comercial, cuando el soporte lo envian por whatsApp, mucho antes del
momento de la creacion de la factura.

& Esresponsabilidad del Cajero (o quien haga las veces de cajero) cuando el pago es por QR,
datafono o solo se tienen acceso a el soporte al momento de pagar la factura.
& Sies elpagoes unanticipo el soporte se coloca en el pagoy en la cotizacidon y es responsabilidad

del Cajero.

Socializacion:

1. Primer proceso: Canal B2C de Odoo

€3 comerciaL B2c 00 - x

10:51 a. m. (g

Buenos dias a todos
11:00a. m. (@
e

A continuacién una indicacién con
respecto a los pagos por bancos o QR.
Por favor a partir de la fecha en la
cotizacién colocan en el registro de nota
la foto del soporte de pago, esto para
que a la hora de realizar la conciliacion

bancaria se nos facilite revisar cuando
no nos coinciden los pagos de Odoo,
con los del banco. Les dejo un ejemplo
como debe quedar.




